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ORDEN DEL DiA

La agenda a desarrollar en la reunién de Comité Interno de Archivo es la siguiente:

Tema 1 éQué es la Tabla de Retencion Documental?

Tema 2 Elaboracion de Tablas de Retencién Documental en el Distrito Capital.
Tema 3 ¢Por qué las Tablas de Retencion deben ser aprobadas oficiaimente?
Tema 4 Instrumentos que integran una TRD en el Distrito Capital.

Tema 5 Series documentales definidas Dependencia por Dependencia

NS

DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNION;

Siendo las 6:45 p.m. en las instalaciones del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital,
se retinen los integrantes del Comité de Archive conforme a lo establecido la Resolucion N° 192 del
31 de octubre de 2017 del DASCD.

Confirmado el quorum del Comité se procede a presentar los siguientes temas en su orden:

1. ¢Qué es la Tabla de Retencidn Documental?

2. Elaboracion de Tablas de Retencion Documental en el Distrito Capital.
3, ¢Por qué fas Tablas de Retencidn deben ser aprobadas oficialmente?
4, Instrumentos que integran una TRD en el Distrito Capital.

5. Series documentales definidas Dependencia por Dependencia.

6. Aprobacion de la Tabla de Retencién Documental.

Los Profesionales dei area de Gestion Documental, encargados de realizar los ajustes a la Tabla de
Retencién Documental del Departamento, quienes asisten a la reunién como invitados, con voz,
pero sin voto, inician {a exposicion sobre éQue es una Tabla de Retencion Documental?, écual es su
funcién?, ¢por qué su importancia?; para posteriormente pasar a explicar la forma puntual como se
desarrollaron las actividades tendientes a estructurar el instrumento en el Departamento.

Se expuso al Comité, que el tramite de la aprobacién del Instrumente TRD, es exigido por la Ley
594 del 2000, el Decreto 1080 de 2015, y reglamentado para el Distrito Capital por medio de la
Circular 001 de 2013 de la Direccién Archivo de Bogotd de la Secretaria General de la Alcaldia
Mayor de Bogotd.

Recuerde: Si este documento se encuenlra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanta se considera “Copia No Conirofada” La version vigenle se
encuenira publicada eft la intranet y Apiicativo SIG del DASCD.
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Se continla la reunién, manifestando ante el Comité, la dificultad que hubo en el inicio de los
trabajos, debido a la desactualizacion de los Procesos y Procedimientos del Sistema Infegrado de
Gestion, insumo primordial dentro de la metodologia establecida por el Archivo de Bogota para la
elaboracion de las Tablas de Retencion. Se informd a los miembros del Comité, sobre la solucién
concertada con el Archivo de Bogotd, consistente en diligenciar los cuadros de Caracterizacion
Documental sustentando la creacién y existencia de los tipos documentales por intérmedio de las
funciones o las normas que los exigen o establecen, en caso tal de que no fuera posible hacerlo
con el Procedimiento respectivo.

Luego, para poner en contexto a los asistentes, sobre el Instrumento que va a ser puesto a
consideracién de su aprobacién, los profesionales describieron una a una las herramientas que en
conjunto componen la Tabla de Retencién. Los profesionales invitados Waiter Rengifo y Gustavo
Forero, recibieron y dieron respuesta a las inquietudes que fueron expuestas por los diferentes

miembros del Comité.

A continuacion se presentaron a consideracién del Comité, las Agrupaciones Documentales (Series
y Subseries) que quedaron establecidos y con el visto bueno de cada una de las unidades.
funcionales del Departamento. Una vez mads, los profesionales atendieron las inquietudes de los

miembros del Comité.

El Comité se manifiesta dando aprobacién a la Tabla de Retencién Documental puesta a
consideracion y autoriza que sea remitida al Consejo Distrital de Archivos, para que continué su
tramite de Convalidacion, para que pueda ser aplicada por el Departamento a la mayor brevedad
posible,

Se adjunta presentacion

COMPROMISOS DE LA REUNION

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA DE ENTREGA
1 [Ever o oo e greciggn Dounents | crapagnass | 30/ 10100
2 gigzi?lilli}zggig);}r;:bias de Retencién Documental Walter Rengifo 15/12/2017
3 Enviar fichas de valoracion Documental a la Gustavo Forero 15/11/2017

Subdireccion Técnico Juridico

Recuerde: Si este documento se encuentra imprese no se garaniiza su vigencia, por lo tanto se considera "Copia No. Conlrofada” La version vigente se
encuénira publicada en ia intranet .y Apficativo SIG del DASCD.
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No.

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA DE ENTREGA

4

Hora de terminaciaon de la reunidn; 7:45 pm
Acta elaborada por: Cristina Enciso

Fecha Préxima Reunion:

NOTA Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y/o los
compromisos de ba reunidn.
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