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Vigencia desde: 

Febrero 2019

SERIE SUBSERIE

100 DIRECCCION 200

SUBDIRECCION TECNICO 

JURÍDICA DEL SERVICIO 

DISTRITAL

1 1 ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones de Grupo

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016.

Ley 472 de 1988; Decreto 580 del 2017, artículo 8, función k, por el cual se modifica

parcialmente la estructura organizacional del Departamento Administrativo del Servicio

Civil Distrital y se dictan otras disposiciones.

100 DIRECCCION 200

SUBDIRECCION TECNICO 

JURÍDICA DEL SERVICIO 

DISTRITAL

1 2 ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones de Tutela

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016.

Decreto 306 de 1992; Decreto 580 del 2017, artículo 8, función k, por el cual se modifica

parcialmente la estructura organizacional del Departamento Administrativo del Servicio

Civil Distrital y se dictan otras disposiciones.

100 DIRECCCION 200

SUBDIRECCION TECNICO 

JURÍDICA DEL SERVICIO 

DISTRITAL

1 3 ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones Populares

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016.

Ley 472 de 1988; Decreto 580 del 2017, artículo 8, función k, por el cual se modifica

parcialmente la estructura organizacional del Departamento Administrativo del Servicio

Civil Distrital y se dictan otras disposiciones.

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Gestión del Talento 

Humano)

2 1 ACTAS Actas de la Comisión de Personal

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016.

Resolución 154 del 4 de agosto de 2017, Ley 909 de 2004; Decreto 1228 de 2005; Artículo

9 del Decreto Distrital 515 de 2006; Decreto 580 de 2017, artículo 10, función a, b, por el

cual se modifica la Estructura Organizacional del Departamento Administrativo del Servicio

Civil Distrital y se dictan otras disposiciones.

100 DIRECCCION 100 DIRECCIÓN 2 2 ACTAS
Actas de la Comisión de Personal Distrital 

para la Concertación - CPDC

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016.

Decreto 504 de 2009; Ley 909 de 2004; Decreto 1828 de 2005; Decreto Distrital 515 de

2006, Artículo 9; Decreto Distrital 504 de 2009, el DASCD ejerce la Secretaria Técnica.

LEGISLACIÓN
CODIGO 

SECCIÓN
SECCIÓN

CÓDIGO        

SUBSECCIÓN
SUBSECCIÓN

CÓDIGO

FORMATO CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL

MACROPROCESO DE APOYO A LA GESTIÓN

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

NOMBRE  SERIE / ASUNTO  NOMBRE   SUBSERIE 
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SERIE SUBSERIE
LEGISLACIÓN

CODIGO 

SECCIÓN
SECCIÓN

CÓDIGO        

SUBSECCIÓN
SUBSECCIÓN

CÓDIGO

FORMATO CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL

MACROPROCESO DE APOYO A LA GESTIÓN

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

NOMBRE  SERIE / ASUNTO  NOMBRE   SUBSERIE 

100 DIRECCCION 200

SUBDIRECCION TECNICO 

JURÍDICA DEL SERVICIO 

DISTRITAL

2 3 ACTAS Actas del Comité de Conciliación

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016.

Resolución No. 246 de 9 de diciembre de 2015; Decreto 580 del 2017, artículo 8, función

k, por el cual se modifica parcialmente la estructura organizacional del Departamento

Administrativo del Servicio Civil Distrital y se dictan otras disposiciones.

100 DIRECCCION 200

SUBDIRECCION TECNICO 

JURÍDICA DEL SERVICIO 

DISTRITAL

2 4 ACTAS Actas del Comité de Contratación

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016.

Resolución 137 del 17 de agosto de 2016 Artículo 27 del Decreto 1510 del 2013, Ley 1150

del 2007.

Decreto 580 del 2017, artículo 8, función l, por el cual se modifica parcialmente la

estructura organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se

dictan otras disposiciones.

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Gestión del Talento 

Humano)

2 5 ACTAS Actas del Comité de Convivencia Laboral

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016; Resolución No. 112 del 18 de abril de

2013, Resolución No. 122 del 3 de mayo de 2013, Resolución No. 23 del 24 de febrero de

2017. Resolución No. 58 del 7 de abril de 2017. Artículo 8 de la resolución 652 de 2012

Ministerio de Trabajo; Decreto 580 de 2017, artículo 10, función a, d, por el cual se

modifica la Estructura Organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil

Distrital y se dictan otras disposiciones.

100 DIRECCCION 110
OFICINA DE CONTROL 

INTERNO
2 6 ACTAS

Actas del Comité Institucional de 

Coordinación de Control Interno 

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016.

Resolución No.150 del 2 de agosto de 2017, Artículo 13 de la Ley 87 de 1993, Artículo 5d

del Decreto 2145 de 1999; Decreto 580 de 2017, artículo 4, función e, por el cual se

modifica la estructura interna del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital, se

determinan las funciones de las dependencias y se dictan otras disposiciones.
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SERIE SUBSERIE
LEGISLACIÓN

CODIGO 

SECCIÓN
SECCIÓN

CÓDIGO        

SUBSECCIÓN
SUBSECCIÓN

CÓDIGO

FORMATO CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL

MACROPROCESO DE APOYO A LA GESTIÓN

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

NOMBRE  SERIE / ASUNTO  NOMBRE   SUBSERIE 

100 DIRECCCION 120
OFICINA ASESORA DE 

PLANEACIÓN
2 7 ACTAS

Actas del Comité Institucional de Gestión 

y Desempeño.

Decreto 1499 del 2017, artículo. 2.2.22.3.8

Decreto 580 de 2017, artículo 6, Función 0, por el cual se modifica la estructura interna del

Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital, se determinan las funciones de las

dependencias y se dictan otras disposiciones.

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Gestión del Talento 

Humano)

2 8 ACTAS
Actas del Comité Paritario de Seguridad y 

Salud en el Trabajo

Decreto 580 de 2017, artículo 10, función a, c, j, por el cual se modifica la Estructura

Organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se dictan otras

disposiciones.

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Gestión Financiera)

2 9 ACTAS
Actas del Comité Técnico de 

Sostenibilidad del Sistema Contable

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016.

Resolución No. 87 del 16 de mayo de 2017; Resolución 199 de 2017, modifica articuo de

la resolución 87 del 2017; Articulo 10, función a, Decreto 580 de 2017, por el cual se

modifica la Estructura Organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil

Distrital , se determinan las funciones de las dependencias y se dictan otras disposiciones.

100 DIRECCCION 300

SUBDIRECCION DE 

GESTION DISTRITAL DE 

BIENESTAR, 

DESARROLLO Y 

DESEMPEÑO 

2 10 ACTAS

Actas Junta Administradora del Fondo 

Educativo en Administración de Recursos 

para Capacitación Educativa de los 

Empleados Públicos del Distrito Capital - 

FRADEC 

Decreto 580 del 2017, artículo 9, función d, por el cual se modifica parcialmente la

estructura organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se

dictan otras disposiciones.

100 DIRECCCION 120
OFICINA ASESORA DE 

PLANEACIÓN
3 1 ACUERDOS 

Acuerdos de Confidencialidad y No 

Divulgación de la Información - Servidor 

Publico

Decreto 367 de 2014 “Por el cual se actualiza el Manual General de Requisitos para los

empleos públicos correspondientes a los Organismos pertenecientes al Sector Central de

la Administración Distrital de Bogotá, D.C. y se dictan otras disposiciones”; Artículo 9º. A

partir de la expedición del presente Decreto el Sistema General de Información

Administrativa del Distrito Capital - SIGIA, se denominará “Sistema de Información Distrital

del Empleo y la Administración Pública - SIDEAP-, sistema que será Administrado por el

Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital -DASCD; 

Decreto 580 de 2017, artículo 6, función b, c., por el cual se modifica la estructura interna

del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital, se determinan las funciones de

las dependencias y se dictan otras disposiciones.
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SERIE SUBSERIE
LEGISLACIÓN

CODIGO 

SECCIÓN
SECCIÓN

CÓDIGO        

SUBSECCIÓN
SUBSECCIÓN

CÓDIGO

FORMATO CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL

MACROPROCESO DE APOYO A LA GESTIÓN

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

NOMBRE  SERIE / ASUNTO  NOMBRE   SUBSERIE 

100 DIRECCCION 300

SUBDIRECCION DE 

GESTION DISTRITAL DE 

BIENESTAR, 

DESARROLLO Y 

DESEMPEÑO 

3 2 ACUERDOS Acuerdos Laborales Distritales

Circular 025 de mayo 19 de 2017: Comisión de Seguimiento al Acuerdo Laboral. "La

Secretaria Técnica de esta Comisión estará en cabeza del Departamento Administrativo

del Servicio Civil Distrital -DASCD"

Decreto 580 de 26 de Octubre de 2017: "Por el cual se modifica la estructura interna del

Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital, se determinan las funciones de las

dependencias y se dictan otras disposiciones... Artículo 9°. Subdirección de Gestión

Distrital de Bienestar, Desarrollo y Desmpeño."

100 DIRECCCION 120
OFICINA ASESORA DE 

PLANEACIÓN
4 ANTEPROYECTOS DE PRESUPUESTO

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie documental y

el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de clasificación y

valoración para las series documentales producidas en los procesos transversales de las

entidades del Distrito. 2016.

Artículos 11 y 12 del Decreto 620 de 1998; Articulo 2. función e del Decreto 580 de 2017,

artículo 6, función i; Decreto Distrital 620 de 1998, artículos 11 y 12, derogado por el

Decreto 522 de 2000 pero solo en cuanto a la programación y ejecución presupuestal del

año 2001 y siguientes, para las demás funciones sigue vigente el primero. 

100 DIRECCCION 100 DIRECCIÓN 5 1 CIRCULARES Circulares Externas

Decreto 580 de 2017, artículo 4, funciones e, f, h, i, "Por el cual se modifica la estructura

interna del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital, se determinan las

funciones de las dependencias y se dictan otras disposiciones"

100 DIRECCCION 100 DIRECCIÓN 5 2 CIRCULARES Circulares Internas

Decreto 580 de 2017, artículo 4, funciones e, f, h, i, "Por el cual se modifica la estructura

interna del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital, se determinan las

funciones de las dependencias y se dictan otras disposiciones"

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Gestión Financiera)

6 1 COMPROBANTES CONTABLES Comprobantes de Diario

Ley 962 de 2005, artículo 28 ; Articulo 10, función a, Decreto 580 de 2017, por el cual se

modifica la Estructura Organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil

Distrital , se determinan las funciones de las dependencias y se dictan otras disposiciones.

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Gestión de Recursos 

Físicos y Ambientales)

7 1 COMPROBANTES DE ALMACÉN Comprobantes de Baja de Bienes

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016.

Resolución 001 del 2000 de la Contaduría General BTA 5-6, Directiva 003 de 2013;

Decreto 580 de 2017, artículo 10, función a, por el cual se modifica la Estructura

Organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se dictan otras

disposiciones.
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SERIE SUBSERIE
LEGISLACIÓN

CODIGO 

SECCIÓN
SECCIÓN

CÓDIGO        

SUBSECCIÓN
SUBSECCIÓN

CÓDIGO

FORMATO CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL

MACROPROCESO DE APOYO A LA GESTIÓN

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

NOMBRE  SERIE / ASUNTO  NOMBRE   SUBSERIE 

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Gestión de Recursos 

Físicos y Ambientales)

7 2 COMPROBANTES DE ALMACÉN Comprobantes de Ingreso de Bienes

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016.

Resolución 001 del 2000 de la Contaduría General BTA 3.1, Decreto 580 de 2017, artículo

10, función a, por el cual se modifica la Estructura Organizacional del Departamento

Administrativo del Servicio Civil Distrital y se dictan otras disposiciones.

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Gestión de Recursos 

Físicos y Ambientales)

7 3 COMPROBANTES DE ALMACÉN Comprobantes de Salida de Bienes

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016.

Resolución 001 del 2000 de la Contaduría General BTA NUMERAL 4; Decreto 580 de

2017, artículo 10, función a, por el cual se modifica la Estructura Organizacional del

Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se dictan otras disposiciones.

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Gestión de Recursos 

Físicos y Ambientales)

7 4 COMPROBANTES DE ALMACÉN Comprobantes de Traslado de Bienes

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de la serie documental

y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de clasificación y

valoración para las series documentales producidas en los procesos transversales de las

entidades del Distrito. 2016; Decreto 580 de 2017, artículo 10, función a, por el cual se

modifica la Estructura Organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil

Distrital y se dictan otras disposiciones.

100 DIRECCCION 200

SUBDIRECCION TECNICO 

JURÍDICA DEL SERVICIO 

DISTRITAL

8 1 CONCEPTOS Conceptos Técnico Jurídicos

Decreto 580 del 2017, artículo 8, función a, b, c, d, g, i , j, por el cual se modifica

parcialmente la estructura organizacional del Departamento Administrativo del Servicio

Civil Distrital y se dictan otras disposiciones.

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Gestión Financiera)

9 CONCILIACIONES CONTABLES

Articulo 10, función a, Decreto 580 de 2017, por el cual se modifica la Estructura

Organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital , se determinan

las funciones de las dependencias y se dictan otras disposiciones.
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SERIE SUBSERIE
LEGISLACIÓN

CODIGO 

SECCIÓN
SECCIÓN

CÓDIGO        

SUBSECCIÓN
SUBSECCIÓN

CÓDIGO

FORMATO CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL

MACROPROCESO DE APOYO A LA GESTIÓN

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

NOMBRE  SERIE / ASUNTO  NOMBRE   SUBSERIE 

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Gestión Documental)

10
CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES 

OFICIALES

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie documental y

el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de clasificación y

valoración para las series documentales producidas en los procesos transversales de las

entidades del Distrito. 2016.

Decreto 580 de 2017, artículo 10, función a, por el cual se modifica la Estructura

Organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se dictan otras

disposiciones; Artículo 6 y 8 del Decreto 514 del 2006; Articulo 11 del acuerdo 060 del

2011.

100 DIRECCCION 200

SUBDIRECCION TECNICO 

JURÍDICA DEL SERVICIO 

DISTRITAL

11 1 CONTRATOS Contratos por Concurso de Méritos 

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016.

Decreto 1510 del 2013, Decreto 1082 de 2015, Ley 1150 de 2013; Decreto 580 del 2017,

artículo 8, función l, por el cual se modifica parcialmente la estructura organizacional del

Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se dictan otras disposiciones.

100 DIRECCCION 200

SUBDIRECCION TECNICO 

JURÍDICA DEL SERVICIO 

DISTRITAL

11 2 CONTRATOS Contratos por Contratación Directa

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016.

Decreto 1510 del 2013, Decreto 1082 de 2015, Ley 1150 de 2013; Decreto 580 del 2017,

artículo 8, función l, por el cual se modifica parcialmente la estructura organizacional del

Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se dictan otras disposiciones.

100 DIRECCCION 200

SUBDIRECCION TECNICO 

JURÍDICA DEL SERVICIO 

DISTRITAL

11 3 CONTRATOS Contratos por Licitación Publica

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016.

Decreto 1510 del 2013, Decreto 1082 de 2015, Ley 1150 de 2013; Decreto 580 del 2017,

artículo 8, función l, por el cual se modifica parcialmente la estructura organizacional del

Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se dictan otras disposiciones.

100 DIRECCCION 200

SUBDIRECCION TECNICO 

JURÍDICA DEL SERVICIO 

DISTRITAL

11 4 CONTRATOS Contratos por Mínima Cuantía

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie establecido

en la “Guía de Uso de la propuesta de clasificación y valoración para las series

documentales producidas en los procesos transversales de las entidades del Distrito.

2016.

Artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, Decreto 580 del 2017, artículo 8, función l, por el cual

se modifica parcialmente la estructura organizacional del Departamento Administrativo del

Servicio Civil Distrital y se dictan otras disposiciones.
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100 DIRECCCION 200

SUBDIRECCION TECNICO 

JURÍDICA DEL SERVICIO 

DISTRITAL

11 5 CONTRATOS Contratos por Selección Abreviada

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016.

Decreto 1510 del 2013, Decreto 1082 de 2015, Ley 1150 de 2013; Decreto 580 del 2017,

artículo 8, función l, por el cual se modifica parcialmente la estructura organizacional del

Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se dictan otras disposiciones.

100 DIRECCCION 200

SUBDIRECCION TECNICO 

JURÍDICA DEL SERVICIO 

DISTRITAL

11 6 CONTRATOS Convenios

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016.

Ley 1474 de 2011, artículo 92; Ley 1150 de 2007, Artículo 2, numeral 4, literal C; Decreto

580 del 2017, artículo 8, función l, por el cual se modifica parcialmente la estructura

organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se dictan otras

disposiciones.

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Gestión de Recursos 

Físicos y Ambientales)

12 CUENTAS MENSUALES DE ALMACÉN

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016; Resolución 001 del 2000 de la

Contaduría General BTA 2.3.3; Decreto 580 de 2017, artículo 10, función a, por el cual se

modifica la Estructura Organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil

Distrital y se dictan otras disposiciones.

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Gestión Financiera)

13
ESTADOS CONTABLES E INFORMES 

COMPLEMENTARIOS

Articulo 10, función a, Decreto 580 de 2017, por el cual se modifica la Estructura

Organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital , se determinan

las funciones de las dependencias y se dictan otras disposiciones.; 

100 DIRECCCION 300

SUBDIRECCION DE 

GESTION DISTRITAL DE 

BIENESTAR, 

DESARROLLO Y 

DESEMPEÑO 

14 1 ESTUDIOS Estudios de Gestión del Talento Humano

Decreto 580 del 2017, artículo 9, función a, g, por el cual se modifica parcialmente la

estructura organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se

dictan otras disposiciones.

100 DIRECCCION 120
OFICINA ASESORA DE 

PLANEACIÓN
14 2 ESTUDIOS

Estudios para la Formulación, y 

Evaluación de las Políticas Públicas

Decreto 580 del 2017, artículo 9, función f, por el cual se modifica parcialmente la

estructura organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se

dictan otras disposiciones.
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Codigo: A-GDO-FM-015

Versión: 3.0

Vigencia desde: 

Febrero 2019

SERIE SUBSERIE
LEGISLACIÓN

CODIGO 

SECCIÓN
SECCIÓN

CÓDIGO        

SUBSECCIÓN
SUBSECCIÓN

CÓDIGO

FORMATO CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL

MACROPROCESO DE APOYO A LA GESTIÓN

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

NOMBRE  SERIE / ASUNTO  NOMBRE   SUBSERIE 

100 DIRECCCION 200

SUBDIRECCION TECNICO 

JURÍDICA DEL SERVICIO 

DISTRITAL

14 3 ESTUDIOS
Estudios Técnico Juridicos en Materia de 

Gestión Pública

Decreto 580 del 2017, artículo 8, por el cual se modifica parcialmente la estructura

organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se dictan otras

disposiciones.

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Gestión del Talento 

Humano)

14 4 ESTUDIOS
Estudios Tècnicos para Modificaciones de 

Estructura, Manual y Planta de Personal

Decreto 580 de 2017, artículo 10, función a, por el cual se modifica la Estructura

Organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se dictan otras

disposiciones.

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Gestión del Talento 

Humano)

14 5 ESTUDIOS
Estudios Tècnicos para Provisiones de 

Empleos Permanentes y Temporales

Decreto 580 de 2017, artículo 10, función a, por el cual se modifica la Estructura

Organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se dictan otras

disposiciones.

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Gestión de Recursos 

Físicos y Ambientales)

15 HISTORIALES DE VEHÍCULOS

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016.

Artículo 1 del Decreto 130 de 1978; Decreto 580 de 2017, artículo 10, función a, por el cual

se modifica la Estructura Organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil

Distrital y se dictan otras disposiciones.

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Gestión del Talento 

Humano)

16 HISTORIAS LABORALES

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016.

Ley 1010 del 2006; Artículo 264 del Código Sustantivo del Trabajo; Resolución 652 del

2012. artículo 6, incluir a nivel de tipología en los expedientes los dpocumentos

relacionados con quejas por acoso laboral; Decreto 580 de 2017, artículo 10, función a, c,

e, por el cual se modifica la Estructura Organizacional del Departamento Administrativo del

Servicio Civil Distrital y se dictan otras disposiciones.
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Codigo: A-GDO-FM-015

Versión: 3.0

Vigencia desde: 

Febrero 2019

SERIE SUBSERIE
LEGISLACIÓN

CODIGO 

SECCIÓN
SECCIÓN

CÓDIGO        

SUBSECCIÓN
SUBSECCIÓN

CÓDIGO

FORMATO CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL

MACROPROCESO DE APOYO A LA GESTIÓN

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

NOMBRE  SERIE / ASUNTO  NOMBRE   SUBSERIE 

100 DIRECCCION 110
OFICINA DE CONTROL 

INTERNO
17 1 INFORMES

Informes a Entidades de Control y 

Vigilancia

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016.

Artículo 13 de la Ley 87 de 1993; Artículo 5d del Decreto 2145 de 1999; Decreto 580 de

2017, artículo 5, función i, por el cual se modifica la estructura interna del Departamento

Administrativo del Servicio Civil Distrital, se determinan las funciones de las dependencias

y se dictan otras disposiciones.

100 DIRECCCION 120
OFICINA ASESORA DE 

PLANEACIÓN
17 1 INFORMES

Informes a Entidades de Control y 

Vigilancia

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016.

Artículo 13 de la Ley 87 de 1993, Artículo 5d del Decreto 2145 de 1999;

Decreto 580 de 2017, artículo 6, función n. por el cual se modifica la estructura interna del

Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital, se determinan las funciones de las

dependencias y se dictan otras disposiciones.

100 DIRECCCION 200

SUBDIRECCION TECNICO 

JURÍDICA DEL SERVICIO 

DISTRITAL

17 1 INFORMES
Informes a Entidades de Control y 

Vigilancia

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016.

Artículo 13 de la Ley 87 de 1993, Artículo 5d del Decreto 2145 de 1999; Decreto 580 del

2017, artículo 8, función q, por el cual se modifica parcialmente la estructura

organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se dictan otras

disposiciones.

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Atención al Ciudadano)

17 1 INFORMES
Informes a Entidades de Control y 

Vigilancia

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016.

Artículo 13 de la Ley 87 de 1993; Artículo 5d del Decreto 2145 de 1999; Decreto 580 de

2017, artículo 10, función g, "Por el cual se modifica la estructura interna del Departamento

Administrativo del Servicio Civil Distrital, se determinan las funciones de las dependencias

y se dictan otras disposiciones"
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Codigo: A-GDO-FM-015

Versión: 3.0

Vigencia desde: 

Febrero 2019

SERIE SUBSERIE
LEGISLACIÓN

CODIGO 

SECCIÓN
SECCIÓN

CÓDIGO        

SUBSECCIÓN
SUBSECCIÓN

CÓDIGO

FORMATO CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL

MACROPROCESO DE APOYO A LA GESTIÓN

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

NOMBRE  SERIE / ASUNTO  NOMBRE   SUBSERIE 

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Gestión del Talento 

Humano)

17 1 INFORMES
Informes a Entidades de Control y 

Vigilancia

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016. 

Artículo 13 de la Ley 87 de 1993, Artículo 5d del Decreto 2145 de 1999; Decreto 580 de

2017, artículo 10, función a, b, c, d, e, f, j, k, por el cual se modifica la Estructura

Organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se dictan otras

disposiciones.

100 DIRECCCION 110
OFICINA DE CONTROL 

INTERNO
17 2 INFORMES Informes a Otros Organismos

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016.

Ley 909 de 2004; Decreto 580 de 2017, artículo 5, funciones e, por el cual se modifica la

estructura interna del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital, se

determinan las funciones de las dependencias y se dictan otras disposiciones.

100 DIRECCCION 120
OFICINA ASESORA DE 

PLANEACIÓN
17 2 INFORMES Informes a Otros Organismos

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016.

Decreto 580 de 2017, artículo 6, función n, Por el cual se modifica la Estructura

Organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se dictan otras

disposiciones.

100 DIRECCCION 200

SUBDIRECCION TECNICO 

JURÍDICA DEL SERVICIO 

DISTRITAL

17 2 INFORMES Informes a Otros Organismos

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016.

Ley 909 de 2004; Decreto 580 del 2017, artículo 8, función i, por el cual se modifica

parcialmente la estructura organizacional del Departamento Administrativo del Servicio

Civil Distrital y se dictan otras disposiciones.

100 DIRECCCION 300

SUBDIRECCION DE 

GESTION DISTRITAL DE 

BIENESTAR, 

DESARROLLO Y 

DESEMPEÑO 

17 2 INFORMES Informes a Otros Organismos

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016.

Artículo 4 del Decreto 1510 de 2013

Decreto 580 del 2017, artículo 9, función d, por el cual se modifica parcialmente la

estructura organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se

dictan otras disposiciones.
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Codigo: A-GDO-FM-015

Versión: 3.0

Vigencia desde: 

Febrero 2019

SERIE SUBSERIE
LEGISLACIÓN

CODIGO 

SECCIÓN
SECCIÓN

CÓDIGO        

SUBSECCIÓN
SUBSECCIÓN

CÓDIGO

FORMATO CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL

MACROPROCESO DE APOYO A LA GESTIÓN

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

NOMBRE  SERIE / ASUNTO  NOMBRE   SUBSERIE 

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Gestión Documental)

17 2 INFORMES Informes a Otros Organismos

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016.

Artículo 13 de la Ley 87 de 1993; Artículo 5d del Decreto 2145 de 1999; Decreto 580 de

2017, artículo 10, función a, j, "Por el cual se modifica la estructura interna del

Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital, se determinan las funciones de las

dependencias y se dictan otras disposiciones"

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Gestión del Talento 

Humano)

17 2 INFORMES Informes a Otros Organismos

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016. 

Artículo 13 de la Ley 87 de 1993, Artículo 5d del Decreto 2145 de 1999; Decreto 580 de

2017, artículo 10, función a, b, c, d, e, f, j, k, por el cual se modifica la Estructura

Organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se dictan otras

disposiciones.

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Gestión de Recursos 

Físicos y Ambientales)

17 2 INFORMES Informes a Otros Organismos

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016. 

Artículo 13 de la Ley 87 de 1993, Artículo 5d del Decreto 2145 de 1999; Decreto 580 de

2017, artículo 10, función a por el cual se modifica la Estructura Organizacional del

Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se dictan otras disposiciones.

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Gestión Financiera)

17 2 INFORMES Informes a Otros Organismos

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016.

Decreto 1282 del 2002, artículo 10; decreto 2649 de 1993 título 3, artículos 123 al 135; Ley

962 de 2005, artículo 28; Articulo 10, función a, Decreto 580 de 2017, por el cual se

modifica la Estructura Organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil

Distrital , se determinan las funciones de las dependencias y se dictan otras disposiciones

Carrera 30 No 25 – 90,

Piso 9 Costado Oriental.

Tel: 3 68 00 38

Código Postal: 111311

www.serviciocivil.gov.co 11 de  23



Codigo: A-GDO-FM-015

Versión: 3.0

Vigencia desde: 

Febrero 2019

SERIE SUBSERIE
LEGISLACIÓN

CODIGO 

SECCIÓN
SECCIÓN

CÓDIGO        

SUBSECCIÓN
SUBSECCIÓN

CÓDIGO

FORMATO CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL

MACROPROCESO DE APOYO A LA GESTIÓN

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

NOMBRE  SERIE / ASUNTO  NOMBRE   SUBSERIE 

100 DIRECCCION 300

SUBDIRECCION DE 

GESTION DISTRITAL DE 

BIENESTAR, 

DESARROLLO Y 

DESEMPEÑO 

17 3 INFORMES
Informes de Evaluación de Competencias 

Comportamentales 

Decreto 580 del 2017, artículo 9, función h, por el cual se modifica parcialmente la

estructura organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se

dictan otras disposiciones.

100 DIRECCCION 130

OFICINA DE 

TECNOLOGIAS DE LA 

INFORMACION Y LAS 

COMUNICACIONES

17 4 INFORMES Informes de Gestión

Decreto 580 de 2017, Artículo 7, Función d y f por el cual se modifica la Estructura

Organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se dictan otras

disposiciones

100 DIRECCCION 120
OFICINA ASESORA DE 

PLANEACIÓN
17 4 INFORMES Informes de Gestión

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016.

Ley 152 de 1994, Plan de Desarrollo; Decreto 580 de 2017, artículo 6, función n, por el

cual se modifica la Estructura Organizacional del Departamento Administrativo del Servicio

Civil Distrital y se dictan otras disposiciones.

100 DIRECCCION 300

SUBDIRECCION DE 

GESTION DISTRITAL DE 

BIENESTAR, 

DESARROLLO Y 

DESEMPEÑO 

17 4 INFORMES Informes de Gestión

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016.

Ley 152 de 1994, Plan de Desarrollo; Decreto 580 de 2017, artículo 9, función c y d, por el

cual se modifica la Estructura Organizacional del Departamento Administrativo del Servicio

Civil Distrital y se dictan otras disposiciones.

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Gestión del Talento 

Humano)

17 4 INFORMES Informes de Gestión

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016.  

Ley 909 de 2004; Resolución 652 del 2012, artículo 10; Decreto 580 de 2017, artículo 10,

función a, b, c, d, e, f, j, k, por el cual se modifica la Estructura Organizacional del

Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se dictan otras disposiciones.

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Atención al Ciudadano)

17 4 INFORMES Informes de Gestión

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016; Ley 152 de 1994, Plan de Desarrollo;

Decreto 580 de 2017, artículo 10, función g, "Por el cual se modifica la estructura interna

del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital, se determinan las funciones de

las dependencias y se dictan otras disposiciones"
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Codigo: A-GDO-FM-015

Versión: 3.0

Vigencia desde: 

Febrero 2019

SERIE SUBSERIE
LEGISLACIÓN

CODIGO 

SECCIÓN
SECCIÓN

CÓDIGO        

SUBSECCIÓN
SUBSECCIÓN

CÓDIGO

FORMATO CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL

MACROPROCESO DE APOYO A LA GESTIÓN

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

NOMBRE  SERIE / ASUNTO  NOMBRE   SUBSERIE 

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Gestión Financiera)

17 4 INFORMES Informes de Gestión

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016.

Decreto 1282 del 2002, artículo 10; decreto 2649 de 1993 título 3, artículos 123 al 135; Ley

962 de 2005, artículo 28; Articulo 10, función a, Decreto 580 de 2017, por el cual se

modifica la Estructura Organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil

Distrital , se determinan las funciones de las dependencias y se dictan otras disposiciones

100 DIRECCCION 120
OFICINA ASESORA DE 

PLANEACIÓN
17 5 INFORMES

Informes del Índice de Desarrollo Servicio 

Civil Distrital

Decreto 580 de 2017, artículo 6, función f, por el cual se modifica la estructura interna del

Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital, se determinan las funciones de las

dependencias y se dictan otras disposiciones.

100 DIRECCCION 120
OFICINA ASESORA DE 

PLANEACIÓN
17 6 INFORMES

Informes del Sistema de Información 

Distrital del Empleo y la Administración 

Pública - SIDEAP

Decreto 580 de 2017, artículo 6, función b,c,e , por el cual se modifica la Estructura

Organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se dictan otras

disposiciones.

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Gestión Documental)

18 1 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS Bancos Terminológico

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016.

Decreto 580 de 2017, artículo 10, función a, j, "Por el cual se modifica la estructura interna

del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital, se determinan las funciones de

las dependencias y se dictan otras disposiciones"; Artículo 18 literal a, del acuerdo 05 del

2013 del Archivo General de la Nación.

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Gestión Documental)

18 2 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS Instrumentos de Descripción de Archivos 

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016.

Decreto 580 de 2017, artículo 10, función a, j, "Por el cual se modifica la estructura interna

del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital, se determinan las funciones de

las dependencias y se dictan otras disposiciones"; Artículo 18 literal a, del acuerdo 05 del

2013 del Archivo General de la Nación.
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Codigo: A-GDO-FM-015

Versión: 3.0

Vigencia desde: 

Febrero 2019

SERIE SUBSERIE
LEGISLACIÓN

CODIGO 

SECCIÓN
SECCIÓN

CÓDIGO        

SUBSECCIÓN
SUBSECCIÓN

CÓDIGO

FORMATO CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL

MACROPROCESO DE APOYO A LA GESTIÓN

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

NOMBRE  SERIE / ASUNTO  NOMBRE   SUBSERIE 

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Gestión Documental)

18 3 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS Tablas de Retención Documental

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016.

Decreto 580 de 2017, artículo 10, función a, j, "Por el cual se modifica la estructura interna

del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital, se determinan las funciones de

las dependencias y se dictan otras disposiciones"; acuerdo 04 del 2013 del Archivo

General de la Nación.

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Gestión Documental)

18 4 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS Tablas de Valoración Documental

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016.

Decreto 580 de 2017, artículo 10, función a, j, "Por el cual se modifica la estructura interna

del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital, se determinan las funciones de

las dependencias y se dictan otras disposiciones"; acuerdo 04 del 2013 del Archivo

General de la Nación.

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Gestión Documental)

19 1
INSTRUMENTOS DE CONTROL Y 

SEGUIMIENTO

Instrumentos de Control de Préstamos de 

Material Documental

Decreto 580 de 2017, artículo 10, función a, j, "Por el cual se modifica la estructura interna

del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital, se determinan las funciones de

las dependencias y se dictan otras disposiciones"

100 DIRECCCION 120
OFICINA ASESORA DE 

PLANEACIÓN
20

INSTRUMENTOS DEL SISTEMA INTEGRADO 

DE GESTIÓN

Decreto 1537 del 2001, artículo 1 y 2; NTD SIG decreto 652 del 2011;

Decreto 580 de 2017, artículo 6, función j, K por el cual se modifica la Estructura

Organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se dictan otras

disposiciones.

100 DIRECCCION 300

SUBDIRECCION DE 

GESTION DISTRITAL DE 

BIENESTAR, 

DESARROLLO Y 

DESEMPEÑO 

21

INSTRUMENTOS TECNICOS DE GESTION 

SOBRE RENDIMIENTO DE LOS EMPLEADOS 

PUBLICOS 

Decreto 580 de 2017, artículo 9, función e, por el cual se modifica la Estructura

Organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se dictan otras

disposiciones.

100 DIRECCCION 130

OFICINA DE 

TECNOLOGIAS DE LA 

INFORMACION Y LAS 

COMUNICACIONES

22
INSTRUMENTOS Y GUIAS SOPORTE DE LA 

PLATAFORMA TECNOLOGICA

Decreto 580 de 2017, Artículo 7, Función c, d, e, f, por el cual se modifica la Estructura

Organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se dictan otras

disposiciones
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Codigo: A-GDO-FM-015

Versión: 3.0

Vigencia desde: 

Febrero 2019

SERIE SUBSERIE
LEGISLACIÓN

CODIGO 

SECCIÓN
SECCIÓN

CÓDIGO        

SUBSECCIÓN
SUBSECCIÓN

CÓDIGO

FORMATO CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL

MACROPROCESO DE APOYO A LA GESTIÓN

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

NOMBRE  SERIE / ASUNTO  NOMBRE   SUBSERIE 

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Gestión de Recursos 

Físicos y Ambientales)

23 1 INVENTARIOS Inventarios de Bienes Muebles

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016.

Decreto 580 de 2017, artículo 10, función a por el cual se modifica la Estructura

Organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se dictan otras

disposiciones.

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Gestión Financiera)

24 LIBROS AUXILIARES DE CAJA MENOR

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie documental y

referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de clasificación y

valoración para las series documentales producidas en los procesos transversales de las

entidades del Distrito. 2016.

Resolución DDC-01 numeral 5; decreto 2649 de 1993 título 3, artículos 123 al 135; Ley

962 de 2005, artículo 28; Articulo 10, función a, Decreto 580 de 2017, por el cual se

modifica la Estructura Organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil

Distrital , se determinan las funciones de las dependencias y se dictan otras disposiciones.

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Gestión Financiera)

25 1 LIBROS CONTABLES Libros Auxiliares

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016.

Decreto 2649 de 1993 título 3, artículos 123 al 135; Ley 962 de 2005, Articulo 10, función

a, Decreto 580 de 2017, por el cual se modifica la Estructura Organizacional del

Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital , se determinan las funciones de las

dependencias y se dictan otras disposiciones.

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Gestión Financiera)

25 2 LIBROS CONTABLES Libros de diario

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016.

Decreto 2649 de 1993 título 3, artículos 123 al 135; Ley 962 de 2005, artículo 28; Articulo

10, función a, Decreto 580 de 2017, por el cual se modifica la Estructura Organizacional

del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital , se determinan las funciones de

las dependencias y se dictan otras disposiciones
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Codigo: A-GDO-FM-015

Versión: 3.0

Vigencia desde: 

Febrero 2019

SERIE SUBSERIE
LEGISLACIÓN

CODIGO 

SECCIÓN
SECCIÓN

CÓDIGO        

SUBSECCIÓN
SUBSECCIÓN

CÓDIGO

FORMATO CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL

MACROPROCESO DE APOYO A LA GESTIÓN

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

NOMBRE  SERIE / ASUNTO  NOMBRE   SUBSERIE 

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Gestión Financiera)

25 3 LIBROS CONTABLES Libros Mayores

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016.

Decreto 2649 de 1993 título 3, artículos 123 al 135; Ley 962 de 2005, artículo 28; Articulo

10, función a, Decreto 580 de 2017, por el cual se modifica la Estructura Organizacional

del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital , se determinan las funciones de

las dependencias y se dictan otras disposiciones

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Gestión de Recursos 

Físicos y Ambientales)

26 1 MANUALES Manuales de Gestión Ambiental

Decreto 580 de 2017, artículo 10, función a, j, por el cual se modifica la Estructura

Organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se dictan otras

disposiciones.

100 DIRECCCION 130

OFICINA DE 

TECNOLOGIAS DE LA 

INFORMACION Y LAS 

COMUNICACIONES

25 2 MANUALES Manuales de Herramientas Informáticas

Decreto 580 de 2017, Artículo 7, Función g, por el cual se modifica la Estructura

Organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se dictan otras

disposiciones

100 DIRECCCION 130

OFICINA DE 

TECNOLOGIAS DE LA 

INFORMACION Y LAS 

COMUNICACIONES

25 3 MANUALES Manuales de Seguridad Digital

Decreto 580 de 2017, Artículo 7 Funcion b, por el cual se modifica la Estructura

Organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se dictan otras

disposiciones

100 DIRECCCION 130

OFICINA DE 

TECNOLOGIAS DE LA 

INFORMACION Y LAS 

COMUNICACIONES

25 4 MANUALES
Manuales de Tratamiento de Datos 

Personales

Decreto 580 de 2017, Artículo 7 Funcion b, por el cual se modifica la Estructura

Organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se dictan otras

disposiciones

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Gestión de la 

Comunicación)

27
MEMORIAS AUDIOVISUALES DE EVENTOS 

ESPECIALES

Decreto 580 de 2017, artículo 10, función j, "Por el cual se modifica la estructura interna

del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital, se determinan las funciones de

las dependencias y se dictan otras disposiciones"
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Codigo: A-GDO-FM-015

Versión: 3.0

Vigencia desde: 

Febrero 2019

SERIE SUBSERIE
LEGISLACIÓN

CODIGO 

SECCIÓN
SECCIÓN

CÓDIGO        

SUBSECCIÓN
SUBSECCIÓN

CÓDIGO

FORMATO CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL

MACROPROCESO DE APOYO A LA GESTIÓN

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

NOMBRE  SERIE / ASUNTO  NOMBRE   SUBSERIE 

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Gestión Financiera)

28 1 MODIFICACIONES PRESUPUESTALES Cierres Presupuestales

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de la serie documental

y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de clasificación y

valoración para las series documentales producidas en los procesos transversales de las

entidades del Distrito. 2016.Artículo 63 del Decreto Distrital 714 de 1996; Articulo 10,

función a, Decreto 580 de 2017, por el cual se modifica la Estructura Organizacional del

Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital , se determinan las funciones de las

dependencias y se dictan otras disposiciones

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Gestión Financiera)

28 2 MODIFICACIONES PRESUPUESTALES Ejecuciones Presupuestales

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de la serie documental

y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de clasificación y

valoración para las series documentales producidas en los procesos transversales de las

entidades del Distrito. 2016.Artículo 63 del Decreto Distrital 714 de 1996; Articulo 10,

función a, Decreto 580 de 2017, por el cual se modifica la Estructura Organizacional del

Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital , se determinan las funciones de las

dependencias y se dictan otras disposiciones

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Gestión Financiera)

28 3 MODIFICACIONES PRESUPUESTALES Traslados Presupuestales

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de la serie documental

y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de clasificación y

valoración para las series documentales producidas en los procesos transversales de las

entidades del Distrito. 2016.Artículo 63 del Decreto Distrital 714 de 1996; Articulo 10,

función a, Decreto 580 de 2017, por el cual se modifica la Estructura Organizacional del

Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital , se determinan las funciones de las

dependencias y se dictan otras disposiciones

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Gestión del Talento 

Humano)

29 NOMINAS

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016.  

Artículo 2 del Decreto 1042 de 1978; Decreto 580 de 2017, artículo 10, función a, por el

cual se modifica la Estructura Organizacional del Departamento Administrativo del Servicio

Civil Distrital y se dictan otras disposiciones.

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Gestión Financiera)

30 ORDENES DE PAGO

Articulo 10, función a, Decreto 580 de 2017, por el cual se modifica la Estructura

Organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital , se determinan

las funciones de las dependencias y se dictan otras disposiciones
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Codigo: A-GDO-FM-015

Versión: 3.0

Vigencia desde: 

Febrero 2019

SERIE SUBSERIE
LEGISLACIÓN

CODIGO 

SECCIÓN
SECCIÓN

CÓDIGO        

SUBSECCIÓN
SUBSECCIÓN

CÓDIGO

FORMATO CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL

MACROPROCESO DE APOYO A LA GESTIÓN

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

NOMBRE  SERIE / ASUNTO  NOMBRE   SUBSERIE 

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Atención al Ciudadano)

31
PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y 

SUGERENCIAS (PQRS)

Constitución Política de Colombia, artículo 3; Ley 1755 del 2015, por medio de la cual se

regula el Derecho Fundamental de Petición y se sustituye un título del Código de

Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo; Decreto 580 de 2017,

artículo 10, función g, "Por el cual se modifica la estructura interna del Departamento

Administrativo del Servicio Civil Distrital, se determinan las funciones de las dependencias

y se dictan otras disposiciones"

100 DIRECCCION 120
OFICINA ASESORA DE 

PLANEACIÓN
32 1 PLANES

Planes  Anticorrupción y Atención al 

Ciudadano

Ley 1778 del 2016, por el cual se dictan las normas sobre la responsabilidad de las

persona jurídicas por actos de corrupción transnacional y se dictan otras disposiciones en

materia de lucha contra la corrupción. 

Decreto 580 de 2017, artículo 6, función o, por el cual se modifica la Estructura

Organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se dictan otras

disposiciones

100 DIRECCCION 200

SUBDIRECCION TECNICO 

JURÍDICA DEL SERVICIO 

DISTRITAL

32 2 PLANES Planes Anuales de Adquisiciones 

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016.

Artículo 4 del Decreto 1510 de 2013

Decreto 580 del 2017, artículo 8, función q, por el cual se modifica parcialmente la

estructura organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se

dictan otras disposiciones.

100 DIRECCCION 110
OFICINA DE CONTROL 

INTERNO
32 3 PLANES Planes anuales de auditoría 

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016.

Artículo 12 de la Ley 87 de 1993, Ley 489 de 1998, Ley 1474 de 2011, Artículo 4 del

Decreto 1537 de 2001; Decreto 580 de 2017, artículo 5, funciones a, b, c, d, f, g, h, por el

cual se modifica la estructura interna del Departamento Administrativo del Servicio Civil

Distrital, se determinan las funciones de las dependencias y se dictan otras disposiciones.

100 DIRECCCION 120
OFICINA ASESORA DE 

PLANEACIÓN
32 4 PLANES Planes de Acción

Ley 152 de 1994 establece que los organismos de la administración pública nacional

deben elaborar, con base en los lineamientos del Plan Nacional de Desarrollo, un Plan

Indicativo cuatrienal con planes de acción anuales; Decreto 2482 de 2012, por se

establecen los lineamientos generales para la integración de la planeación y la gestión;

Decreto 580 de 2017, artículo 6, función g, m, por el cual se modifica la Estructura

Organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se dictan otras

disposiciones
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Codigo: A-GDO-FM-015

Versión: 3.0

Vigencia desde: 

Febrero 2019

SERIE SUBSERIE
LEGISLACIÓN

CODIGO 

SECCIÓN
SECCIÓN

CÓDIGO        

SUBSECCIÓN
SUBSECCIÓN

CÓDIGO

FORMATO CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL

MACROPROCESO DE APOYO A LA GESTIÓN

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

NOMBRE  SERIE / ASUNTO  NOMBRE   SUBSERIE 

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Gestión de la 

Comunicación)

32 5 PLANES Planes de Comunicación

Decreto 580 de 2017, artículo 10, función j, "Por el cual se modifica la estructura interna

del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital, se determinan las funciones de

las dependencias y se dictan otras disposiciones"

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Gestión de Recursos 

Físicos y Ambientales)

32 6 PLANES Planes de Gestión Integral de Residuos

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016; Artículo 10-a del Decreto 4147 de 2005;

Decreto 580 de 2017, artículo 10, función a, j, por el cual se modifica la Estructura

Organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se dictan otras

disposiciones.

100 DIRECCCION 130

OFICINA DE 

TECNOLOGIAS DE LA 

INFORMACION Y LAS 

COMUNICACIONES

32 7 PLANES
Planes de Seguridad y Privacidad de la 

Información

Decreto 580 de 2017, Artículo 7 Función b, por el cual se modifica la Estructura

Organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se dictan otras

disposiciones

100 DIRECCCION 130

OFICINA DE 

TECNOLOGIAS DE LA 

INFORMACION Y LAS 

COMUNICACIONES

32 8 PLANES
Planes de Tratamiento de Riesgos de 

Seguridad y Privacidad de la Información

Decreto 580 de 2017, Artículo 7 Función b, por el cual se modifica la Estructura

Organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se dictan otras

disposiciones

100 DIRECCCION 300

SUBDIRECCION DE 

GESTION DISTRITAL DE 

BIENESTAR, 

DESARROLLO Y 

DESEMPEÑO 

33 9 PLANES
Planes Distritales de Bienestar Social e 

Incentivos

Decreto 580 de 2017, artículo 9, función d, por el cual se modifica la Estructura

Organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se dictan otras

disposiciones.

100 DIRECCCION 300

SUBDIRECCION DE 

GESTION DISTRITAL DE 

BIENESTAR, 

DESARROLLO Y 

DESEMPEÑO 

33 10 PLANES
Planes Distritales de Seguridad y Salud 

en el Trabajo

Decreto 580 de 2017, artículo 9, función d, por el cual se modifica la Estructura

Organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se dictan otras

disposiciones.

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Gestión del Talento 

Humano)

32 11 PLANES Planes Estratégicos de Talento Humano

Decreto 1567 de 1998, Decreto 1083 de 2015

Decreto 580 de 2017, Artículo 10, función a, b, c, d, por el cual se modifica la Estructura

Organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se dictan otras

disposiciones.

Decreto 602 de 2017
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SERIE SUBSERIE
LEGISLACIÓN

CODIGO 

SECCIÓN
SECCIÓN

CÓDIGO        

SUBSECCIÓN
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MACROPROCESO DE APOYO A LA GESTIÓN

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

NOMBRE  SERIE / ASUNTO  NOMBRE   SUBSERIE 

100 DIRECCCION 130

OFICINA DE 

TECNOLOGIAS DE LA 

INFORMACION Y LAS 

COMUNICACIONES

32 12 PLANES
Planes Estratégicos de Tecnologías de 

Información

Decreto 580 de 2017, Artículo 7 Función a. por el cual se modifica la Estructura

Organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se dictan otras

disposiciones

100 DIRECCCION 120
OFICINA ASESORA DE 

PLANEACIÓN
32 13 PLANES Planes Estratégicos Institucionales

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016. 

Ley 152 -1994 plan desarrollo; Decreto 580 de 2017, artículo 6, función a, g, por el cual

se modifica la Estructura Organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil

Distrital y se dictan otras disposiciones.

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Gestión Documental)

32 14 PLANES Planes Institucionales de Archivo

Decreto 2609 de 29012, articulo 8; Decreto 1080 de 2015, artículo 2.8.2.5.8; Decreto 612

del 2018, artículo 2.2.22.3.14; Decreto 580 de 2017, artículo 10, función a, j, "Por el cual

se modifica la estructura interna del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital,

se determinan las funciones de las dependencias y se dictan otras disposiciones"

100 DIRECCCION 300

SUBDIRECCION DE 

GESTION DISTRITAL DE 

BIENESTAR, 

DESARROLLO Y 

DESEMPEÑO 

33 15 PLANES
Planes Institucionales de Capacitación 

Distrital

Decreto 580 de 2017, artículo 9, función c, d, por el cual se modifica la Estructura

Organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se dictan otras

disposiciones.

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Gestión del Talento 

Humano)

32 16 PLANES Planes Institucionales de Emergencias

Decreto 580 de 2017, artículo 10, función c, j, por el cual se modifica la Estructura

Organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se dictan otras

disposiciones.

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Gestión de Recursos 

Físicos y Ambientales)

32 17 PLANES
Planes Institucionales de Gestión 

Ambiental (PIGA)

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016.

Decreto 456 del 2008; Artículo 3, función a, Decreto 102 de 2011, por el cual se modifica la

Estructura Organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se

dictan otras disposiciones: Resolución 198 de 2016; Decreto 580 de 2017, artículo 10,

función a, j, por el cual se modifica la Estructura Organizacional del Departamento

Administrativo del Servicio Civil Distrital y se dictan otras disposiciones.
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100 DIRECCCION 300

SUBDIRECCION DE 

GESTION DISTRITAL DE 

BIENESTAR, 

DESARROLLO Y 

DESEMPEÑO 

33 18 PLANES
Planes Plurianuales de Bienestar y 

Capacitación 

Decreto 580 de 2017, artículo 9, función c, d, por el cual se modifica la Estructura

Organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se dictan otras

disposiciones.

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Gestión del Talento 

Humano)

33 PROCESOS DISCIPLINARIOS

Decreto 580 de 2017, artículo 10, función f, por el cual se modifica la Estructura

Organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se dictan otras

disposiciones.

100 DIRECCCION 200

SUBDIRECCION TECNICO 

JURÍDICA DEL SERVICIO 

DISTRITAL

34 1 PROCESOS JUDICIALES Procesos Ante el Tribunal de Arbitramento 

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016.

Decreto 580 del 2017, artículo 8, función k, por el cual se modifica parcialmente la

estructura organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se

dictan otras disposiciones.

100 DIRECCCION 200

SUBDIRECCION TECNICO 

JURÍDICA DEL SERVICIO 

DISTRITAL

34 2 PROCESOS JUDICIALES Procesos Civiles

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016.

Decreto 580 del 2017, artículo 8, función k, por el cual se modifica parcialmente la

estructura organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se

dictan otras disposiciones.

100 DIRECCCION 200

SUBDIRECCION TECNICO 

JURÍDICA DEL SERVICIO 

DISTRITAL

34 3 PROCESOS JUDICIALES Procesos Contenciosos Administrativos

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016.

Decreto 580 del 2017, artículo 8, función k, por el cual se modifica parcialmente la

estructura organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se

dictan otras disposiciones.
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100 DIRECCCION 200

SUBDIRECCION TECNICO 

JURÍDICA DEL SERVICIO 

DISTRITAL

34 4 PROCESOS JUDICIALES Procesos Laborales

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016.

Decreto 580 del 2017, artículo 8, función k, por el cual se modifica parcialmente la

estructura organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se

dictan otras disposiciones.

100 DIRECCCION 200

SUBDIRECCION TECNICO 

JURÍDICA DEL SERVICIO 

DISTRITAL

35 PROCESOS MERITOCRÁTICOS

Decreto 580 del 2017, artículo 8, función q, por el cual se modifica parcialmente la

estructura organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se

dictan otras disposiciones.

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Gestión Financiera)

36 1 PROGRAMAS
Programas Anuales Mensualizados de 

Caja (PAC)

Artículo 21 del decreto Distrital 620 de 1998, Artículo 4 del Acuerdo 24 de 1995 del

Consejo de Bogotá, Artículo 55 del Decreto Distrital 714 de 1996, Decreto 580 de 26 de

Octubre de 2017: "Por el cual se modifica la estructura interna del Departamento

Administrativo del Servicio Civil Distrital, se determinan las funciones de las dependencias

y se dictan otras disposiciones... Artículo 10°. Subdirección de Gestión Corporativa y

Control Disciplinario."

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Gestión Documental)

36 2 PROGRAMAS Programas de Gestión Documental

Ley 594 de 2001, artículo 21; Decreto 2609 de 2012, capítulo 2, Artículo 10, 11, 12,13, 15;

Decreto 1080 de 2015, Artículo 2.8.5.4.4.; Decreto 612 del 2018, artículo 2.2.22.3.14,

2.8.2.5.11; Decreto 580 de 2017, artículo 10, función a, j, "Por el cual se modifica la

estructura interna del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital, se

determinan las funciones de las dependencias y se dictan otras disposiciones"

100 DIRECCCION 120
OFICINA ASESORA DE 

PLANEACIÓN
37 1 PROYECTOS Proyectos de Inversión

Por considerarse un proceso transversal se aplica la denominación de serie y subserie

documental y el referente normativo establecido en la “Guía de Uso de la propuesta de

clasificación y valoración para las series documentales producidas en los procesos

transversales de las entidades del Distrito. 2016. 

Resolución 146 del 2010 de la Secretaría General

Decreto 580 de 2017, artículo 6, función h, por el cual se modifica la Estructura

Organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se dictan otras

disposiciones

100 DIRECCCION 300

SUBDIRECCION DE 

GESTION DISTRITAL DE 

BIENESTAR, 

DESARROLLO Y 

DESEMPEÑO 

38
REGISTROS DE ALIANZAS CON ENTIDADES 

Y ORGANISMOS

Decreto 580 del 2017, artículo 9, función i, por el cual se modifica parcialmente la

estructura organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se

dictan otras disposiciones.
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100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Gestión del Talento 

Humano)

39 1 REGISTROS DE ELECCIONES
Registros de Elección de la Comisión de 

Personal 

Decreto 580 de 2017, artículo 10, función a, por el cual se modifica la Estructura

Organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se dictan otras

disposiciones.

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Gestión del Talento 

Humano)

39 2 REGISTROS DE ELECCIONES
Registros de Elección del Comité de 

Convivencia Laboral

Decreto 580 de 2017, artículo 10, función a, por el cual se modifica la Estructura

Organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se dictan otras

disposiciones.

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Gestión del Talento 

Humano)

39 3 REGISTROS DE ELECCIONES
Registros de Elección del Comité de 

Seguridad y Salud en el Trabajo

Decreto 580 de 2017, artículo 10, función a, por el cual se modifica la Estructura

Organizacional del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se dictan otras

disposiciones.

100 DIRECCCION 100 DIRECCIÓN 40 RESOLUCIONES

Decreto 580 de 2017, artículo 4, funciones m, n, q, t,, u, por el cual se modifica la

estructura interna del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital, se

determinan las funciones de las dependencias y se dictan otras disposiciones.

100 DIRECCCION 400

SUBDIRECCION DE 

GESTION CORPORATIVA 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO 

(Gestión Documental)

41 TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES

Ley 594 de 2002, artículos 34 y 47; Decreto 1515 de 2013; Decreto 1080 de 2015, articulo

2.8.2.1.0.1; decreto distrital número 173 de 2004 por el cual se establecen normas para la

protección de la memoria institucional, el patrimonio bibliográfico, hemerográfico y

documental en el Distrito Capital"; Decreto 580 de 2017, artículo 10, función a, j, "Por el

cual se modifica la estructura interna del Departamento Administrativo del Servicio Civil

Distrital, se determinan las funciones de las dependencias y se dictan otras disposiciones"
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